
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำย ุ
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลแก่งเสี้ยน 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงำน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส ำนักงำนส่งเสริมพัฒนำเศรษฐกจิสังคมและกำรมีส่วนรว่ม 
๓. ประเภทของำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง 

๑. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 2561 

๖. ระดับผลกระทบ : บริกำรทั่วไป 
๗. พื้นท่ีให้บริกำร : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : -  
๙. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนดฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิต ิ

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0 
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
๑. สถำนที่ให้บริกำร  อบต.แก่งเสี้ยน 225 ม.5 ต.แก่งเสี้ยน อ.เมือง จ.กำญจนบุรี 71000 / 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่รำชกำรก ำหนด) 

ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  (โทรศัพท์ 034510797 ต่อ 108) / (โทรสำร
034510524 )  
หมำยเหตุ : ระยะเวลำเปิดให้บริกำรตั้งแต่ ตุลำคม 2566 - พฤศจิกำยน 2566 และมกรำคม –
กันยำยน 2567 ของทุกปี 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
๑๒.๑ หลักเกณฑ์ 
๑. มีสัญชำติไทย 
๒. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบ้ำน 
๓. มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 



 

๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ รัฐวิสำหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ผู้รับช ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน
ผู้สูงอำยุที่อยู่ ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รั บเงินเดือน
ค่ำตอบแทนรำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำงอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้
เป็นประจ ำยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงิน 
สงเครำะห์ เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 

ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปน้ี 

๑. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
๒. โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำม

บุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 

๑๒.๒ วิธีกำร 

๑. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำร
หลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ินประกำศก ำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได้  

๒. กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณ  
ที่ผ่ำนมำให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว  

๓. กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ
 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร ผู้ที่ ประสงค์จะขอรับเบี้ ย 
ยั ง ชี พ ผู้ สู ง อ ำ ยุ ใ น
ปี งบประมำณ ถัด ไปหรือ 

ผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำขอ 

พร้อมเอกสำรหลักฐำนและ
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบค ำร้อง
ขอลงทะเบียนและเอกสำร 

หลักฐำนประกอบ 

10 นำท ี
งำนพัฒนำชุมชน 
อบต.แก่งเสี้ยน 

 

2 กำรพิจำรณำ ออกใบรับลงทะเบียนตำม 

แบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้ รับ 

มอบอ ำนำจ 

10 นำท ี
งำนพัฒนำชุมชน 
อบต.แก่งเสี้ยน 

 

*ระยะด ำเนินกำรรวม 20 นำท ี
 
๑๔. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
๑๔.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 

บัตรประจ ำตวั ประชำชน
หรือ บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยงำนของรัฐ ที่มีรูปถ่ำย
พร้อมส ำเนำบัตร 

0 1 0 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ 0 1 0 ฉบับ 
 

- 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝำก ธนำคำร
พ ร้ อ ม ส ำ เน ำ  (ก รณี ที่ ผู้ 
ข อ รั บ เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ 
ผู้ประสงค์  ขอรับ เงิน เบี้ ย 
ยั งชีพ ผู้ สู งอำยุ  ป ระสงค์
ขอรับ เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ
ผ่ำนธนำคำร) 

0 1 0 ฉบับ 
 

- 

4) 
หนังสือมอบอ ำนำจ  (กรณี 
มอบอ ำนำจให้  ด ำเนินกำร
แทน) 

0 1 0 ฉบับ 
 

- 



 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

5) 

บัตรประจ ำตัว ประชำชน
หรือ บัตรอื่นที่ออกให้ โดย
หน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย 
พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

0 0 1 ฉบับ 
 

- 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร
พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (กรณี ผู้ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ 
เงิ น เบี้ ย ยั ง ชี พ ผู้ สู ง อ ำ ยุ
ประสงค์ขอรับเงิน เบี้ ยยั ง 
ชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

0 0 1 ฉบับ 
 

- 

 
 
๑๔.๒) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

๑๕. ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่ำธรรมเนียม  
๑๖. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงิน 
๑๗. หมำยเหต ุ-  


