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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงานที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งเสี้ยน : กระทรวงมหาดไทย 
 

 
  
1. ชื่อกระบวนงำน : การรับช าระภาษีป้าย 
2. หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งเสี้ยน 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว (E-Service One Stop Service) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง รับช าระภาษี 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอน  ญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิม่เติม 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นท่ีให้บริกำร : ในเขตต าบลแก่งเสี้ยน 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ระยะเวลำที่

ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0 ว ัน 
9. ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอท ี่มำกที่ส ด 0 
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่ส ด 0 

10. ชื่ออ ้ำงอ ิงของคู่ม ือประชำชน : [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรับช าระภาษีป้าย 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนท่ีให้บริกำร 1. งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งเสี้ยน 
2. ศูนย์บริการรว่ม/การบริการแบบเบ็ดเสร็จ ONE Stop Service 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ม ีพักเท ี่ยง) 

หมำยเหต  (-) 
  
12. หลักเกณฑ   วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอน ญำต 

ตามพระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ ิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี 
ป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการ 
อื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื ่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองสว่นท ้องถิ่น (เทศบาลหร ือองค ์การบริหารสว่นต าบล) ประชาสัมพ ันธ์ขั้นตอนและวิธ ีการเส ียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 



2/4 
 

 

3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี   (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. กรณีท ี่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ

ภาษี และเงินเพิ่ม 

7. กรณีที่ผูร้ับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถ ิ่นได้ภายใน 

30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ ื่อให้ผ ู้บริหารท้องถ ิ่นช ี้ขาดและแจ้งให้ผ ู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 

ภายใน ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกต้องหรือไมค่รบถ้วนและไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ ในขณะน ั้นผ ู้ร ับค าขอและผ ู้ย ื่นค าขอจะต ้องลงนามบ ันท ึกสองฝ ่ายและรายการเอกสาร/หล ักฐาน

ร ่วมก ันพร ้อมก าหนด ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข / เพ ิ่มเติมหากผ ู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข / 

เพ ิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าทีจ่ะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ

ด าเนินการ แก ้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ

รายการ เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่ม ือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

ตามมาตรา  10  แห ่งพระราชบ ัญญ ัต ิการอำนวยความสะดวกในการพ ิจารณาอน ุญาตของทางราชการพ.ศ.  2558 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ล ำดับ ประเภท 

ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ 

ให้บริกำร 

ส่วนที ่

รับผิดชอบ 

หมำยเหต  

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษี ป้าย (ภ.ป. 1) เพ ื่อให ้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต ้องของ เอกสาร
หลักฐาน 

1 วัน กองคลัง องค ์การ
บริหารส่วนต าบล 
แก่งเสี้ยน อ าเภอเมือง 
จังหวัดกาญจนบุรี 

 

(1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี) 
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ล ำดับ ประเภท 

ขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบรกิำร ระยะเวลำ 

ให้บริกำร 
ส่วนที ่

รับผิดชอบ 
หมำยเหต  

2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าทีพ่ิจารณาตรวจสอบ 
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษี ป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วันนับจากวันที่ยื่น 

30 วัน กองคลัง 
องค ์การบริหาร 
ส่วนต าบล    
แก่งเสี้ยน 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 
วันนับจากวันที่ยื่น แสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตาม 
พระราชบัญญัติวิธีปฏ ิบัติ 
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) การพิจารณา เจ้าของป ้ายช าระภาษี 15 วัน กองคลัง 
องค ์การบริหาร 
ส่วนต าบล    
แก่งเสี้ยน 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 
15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง 
การประเมิน (กรณีช าระ 
เกิน 15 วันจะต้องช าระ 
เงินเพิ่มตามอ ัตราที่ 
กฎหมายก าหนด) 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วัน 
 
  14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว

       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหต  

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร ้อมส าเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ฉบับ - 
3) แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรอืแสดงป้าย 

รายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีที่ 
ติดตั้งหรอืแสดง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) หลักฐานการประกอบกจิการเช่นส าเนา 
ใบทะเบียนการค้าส าเนาทะเบ ียน 
พาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือรับรองนิต ิบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ฉบับ - 
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ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 

เอกสำร 

หมำยเหต  

6) ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้าม ี) - 0 1 ฉบับ - 

7) หนังสือมอบอ านาจ (กรณ ีมอบอ านาจให้ 

ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ช่องทำงกำรร้องเรียน : องค์การบริหารส่วนต าบลแก่งเสี้ยน อ าเภอเมืองกาญจนบุรี จังหวัดกาญจนบุรี 

หมำยเหต  (225 หมู่ที่ 5 ต าบลแก่งเสี้ยน อ าเภอเมืองกาญจนบุรี จังหวัดกาญจนบุรี 71000 / โทร 03 4510 797 
เว็บไซต์ https://www.kaengsian.go.th ) 

 

18. แบบฟอร  ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

1) แบบแจ้งรายการเพ ื่อเสียภาษ ีป้าย (ภ.ป.1) 

2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 
 
19. หมำยเหต  

- 

https://www.kaengsian.go.th/

